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BTS AG – Session 2008


La note de synthèse

Il s’agit d’un document entièrement dactylographié qui fait partie du dossier professionnel remis au jury d’oral de CPAP quelques semaines avant l’oral.
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Son contenu

Le contenu global de la note de synthèse donne une vue précise de la situation professionnelle durant le temps de formation au BTS. Elle peut donc prendre en compte plusieurs expériences professionnelles.

Introduction

On se présente avec éventuellement des renseignements personnels ; quelques renseignements sur la formation avant le BTS ; dire pourquoi on a choisi le BTS AG, en continu ou alternance ? Préciser pourquoi ; annoncer l’entreprise ou les entreprises (activité) ; annoncer le plan de la note.

Cette partie doit faire environ 15 à 20 lignes.

Développement 

Présenter les entreprises : résumé historique (vraiment court), activité, clientèle, politique de communication, politique commerciale, financière,… Faire de l’analyse (privilégier les explications à la description)

Présenter l’évolution professionnelle sur la durée de la formation.

Dans cette partie, il faut faire référence aux annexes (s’il y en a)
Conclusion 

Citer les difficultés rencontrées et expliquer les réactions face à ces difficultés. Cette partie doit faire environ 15 à 20 lignes.
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Sa présentation

La page de garde
Nom, prénom du candidat, section, session, titre du document (note de synthèse), numéro de candidat.

La deuxième page
Sommaire de la note de synthèse avec le numéro de page en face de chaque partie. Cette page n’est pas numéroté mais compte comme 1.
Les autres pages

Page 1 : introduction

Page 2 et suivantes : développement

La conclusion
Sommaire des annexes (pas de N°pages)

Les annexes sont, CQFD, dans l’ordre indiqué par le sommaire.

Les annexes que l’on peut mettre dans un note de synthèse :

· Organigramme hiérarchique (en se situant)

· Plaquette d’entreprise

· Récapitulatif des tâches de travail

· Fiche d’identité de l’entreprise

En règle générale, faites en sorte de rendre votre note de synthèse originale dans sa présentation (graphisme, insertion d’images, …). Il faut la rendre « vivante ». Elle doit être entièrement rédigée et réalisée sur ordinateur, avec les titres et sous titres en évidence, et enfin, reliée (développement et annexes ensemble)
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