B.T.S. ASSISTANT DE GESTION DE PME-PMI

DOSSIER PROFESSIONNEL

	
	
NOM et prénom du candidat : 

.....................................................................…………….

…………………………………………………………..




TABLEAU PLANNING RECAPITULATIF DES ACTIVITES ET ACTIONS PROFESSIONNELLES

	Actions significatives
	Domaine
	Intitulés des activités

et actions
	2006
	2007
	2008

	
	Administratif
	Commercial
	Comptable
	
	Septembre
	Octobre
	Novembre
	Décembre
	Janvier
	Février
	Mars
	Avril
	Mai
	Juin
	Juillet
	Août
	Septembre
	Octobre
	Novembre
	Décembre
	Janvier
	Février
	Mars
	Avril
	Mai

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


------
Action réalisée en pleine responsabilité






- Chaque action est indiquée sur une ligne 

++++
Action réalisée en collaboration avec d’autres étudiants




- Les domaines concernés sont signalés par une croix dans les colonnes de gauche

- - - - 
Action réalisée en association avec un professionnel 





- Les périodes des stages sont représentées par un grisé

CONFORMITÉ DU DOSSIER PROFESSIONNEL :

NOM et prénom du candidat :






N° de matricule :

	SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Candidat scolaire ou apprenti:
SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" 2 bilans de stage (deux entreprises différentes) au moins

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" 2 tableaux-plannings récapitulatifs (tableau authentifié et tableau anonymé) identiques (ou un seul tableau anonymé selon la formule retenue)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Fiches-bilans relatives aux activités présentées au tableau-planning

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Certificats de stage (10 semaines de stage au moins, dont 4 semaines consécutives au moins en première 

année ou dérogation) 

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Note de synthèse (5 à 10 pages dactylographiées, sans les annexes) (1)
SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Contrat d’apprentissage pour les apprentis dans les activités relevant de l’assistant de gestion PME-PMI

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Candidat salarié ou assimilé (contrat de professionnalisation ou CIF à temps partiel ou en situation de perfec-

tionnement)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Certificats de travail (emploi en qualité de salarié dans les activités relevant de l’assistant de gestion de

PME-PMI à plein temps pendant six mois au cours de l'année précédant l'examen ou à temps partiel pendant un an au cours des deux années précédant l'examen)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Rapport d'activités professionnelles (7 à 15 pages dactylographiées, sans les annexes (1) ou, de préférence,  présentation sous la forme des documents demandés aux candidats scolaires)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" Candidat en situation de 1ère formation ou de reconversion (cas particulier)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" certificat de stage (10 semaines ou dérogation)

SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts"
SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts"
DOSSIER CONFORME :
SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" OUI
SYMBOL 111 \f "Monotype Sorts" NON

Visa du contrôleur :




(1) Les annexes seront apportées par le candidat pour l’épreuve

Ce document doit être reproduit au verso du dossier professionnel.
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